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Mail: buero@dgfe.de

‘fE Deutsche Gesellschaft
-y
(...i fur Ernehungswissenschaft

Die Deutsche Gesellschaft fir Erziehungswissenschaft e.V. ist eine Vereinigung der in For-
schung und Lehre tétigen Erziehungswissenschaftlerinnen und Erziehungswissenschaftler
und hat derzeit etwa 3.300 Mitglieder. Zweck der DGfE ist die Férderung von Wissenschaft
und Forschung, Bildung und Erziehung auf dem Gebiet der wissenschaftlichen Padagogik.
Flr die Unterstlitzung der Geschéftsstelle suchen wir ab 01.02.2017 eine/n

Studentische/r Mitarbeiter/in

flr die Tagungsorganisation, Mitgliederverwaltung und allgemeine Biirotatigkeiten. Die mo-
natliche Arbeitszeit betragt 48 Stunden.

lhre Tatigkeiten:
- Unterstltzung bei Tagungsmanagement und Vorstandssitzungen
- Korrespondenz mit Mitgliedern, insbesondere Bearbeitung der Aufnahmeantrage und
Pflege der Mitgliederdatei
- allgemeine Sekretariatsaufgaben

Einstellungsvoraussetzungen:
- sehr gute Kenntnisse und sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen
- die Fahigkeit, organisiert, selbstandig und teamorientiert zu arbeiten
- zeitliche Flexibilitat und Belastbarkeit vor und wahrend der Vorstandssitzungen und
Tagungen

Unser Angebot:

flexible Arbeitszeiten und eine offene, kollegiale Arbeitsatmosphare

einen Vertrag angelehnt an den Berliner Tarifvertrag fir studentische Beschaftigte
(11,00 Euro/Stunde)

eine langer angelegte stud. Nebentétigkeit an einem zentral gelegenen Arbeitsplatz
Teilhabe an und inhaltliche Einblicke in DGfE-Veranstaltungen

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail zusammengefasst in ein pdi-Dokument

bis zum 22. Januar 2017 an Susan Derdula unter buero@dgfe.de.



